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الأقسام والمهام التفصيلية: وحدة النشر
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الأقسام والمهام التفصيلية: وحدة النشر
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الأقسام والمهام التفصيلية: وحدة النشر
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التبعية الادارية: وحدة النشر
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مركزية العمل: وحدة النشر

رشفة اعداد المخرجات والترويج لها والتوثيق والا: مركزية النشر1.

ل يتم الاشراف على جميع العمليات من قب)وفق معايير محددة 

(وحدة النشر

الادارات )اعداد المخرجات بصورة غير مركزية : لا مركزي2.

التوثيق )وفق معايير واجراءات عمل محددة (الفنية

!!!!(والارشفة

الادارات الفنيةمن قبلالمخرجاتاعداد : مركزي ولا مركزي3.

مهاموحدة النشر، عمل تشرف عليها معايير واجراءاتوفق 

الارشفة والتوثيق محددة في دائرة النشر



الاحتياجات البشرية والوصف الوظيفي: وحدة النشر

:العامةالأهداف

مستفيدينالمنممكنعددلأكبروتوفيرهاوتعميمهاالإحصائيةالبياناتنشر•

.المختلفةالنشروسائلخلالمن

.المجتمعفيودورهبالجهازالمستفيدينجمهورتعريف•

.يةالعملالحياةفيودورهاالإحصاءاتبأهميةالمستفيدينجمهورتوعية•

يتعلقمافيالمتواصلالحوارخلالمنالمستفيدينجمهورمعالعلاقةتمتين•

.والمضمونالشكلحيثمنالجهازينتجهاالتيبالإحصائيات

متميزةبطريقةالجمهورخدمة•

روالمعاييالسياساتوضعخلالمنالجهازفيالإحصاءاتنشرمأسسة•

.والضوابط



الاحتياجات البشرية والوصف الوظيفي: وحدة النشر

:الاستراتيجيةالمهام

الجهازيفالإحصائيةالبياناتنشروسياساتاستراتيجيةوتطبيقإعداد•

الإحصائيةالبياناتوتوثيقأرشفة•

العامللاستخدامالخامالبياناتتأهيل•

الحديثةالنشروسائلخلالمنالإحصائيةوالنشراتالبياناتوتعميمنشر•

المستفيدينجمهورمعالتواصل•

المناسبةوالطريقةبالوقتالجمهورخدمة•

ائيةالإحصالبياناتلنشررئيسيةكوسيلةالإنترنتاستخدامتفعيل•

سسةالمؤفيوتعميمهاالنشرعمليةفياتباعهاالواجبالمعاييرتطوير•

تنفيذهاعلىوالمتابعة

الجهازداخلالمعلوماتلتدفقكوسيلةالإنترانيتتطوير•



الاحتياجات البشرية والوصف الوظيفي: وحدة النشر

الإلكترونيالنشر

والقيام،والإنترانيتالانترنتعلىالجهازصفحةوتطويرادارةعملياتعلىالاشراف

:التاليةالرئيسيةبالمهام

العالميةالشبكةعلىللجهازالالكترونيالموقعتطوير•

Mailingوتحديثتطوير• Listالجهازصفحةبمستخدميالخاصة

مستمرةبصورةالجهازوأخباربمخرجاتالالكترونيةالصفحةتحديث•

الالكترونيةالصفحةعلىالبياناتنشرمعاييرومتابعةتطوير•

الانترنتعلىموادبنشرالخاصةالمعياريةالكراساتوتطويراعداد•

بذلكالخاصةالادلةوإعدادالانترنتاستخدامعلىالجهازموظفيتدريب•

جهازالداخلالمعلوماتلتدفقكوسيلةاستخدامهاوتفعيلالإنترانيتتطوير•

متابعاتالالجهاز،مكتبة)الانترانتعلىالبياناتبقواعدخاصةصفحاتتطوير•

(الخ...الادارية،

فحةالصزواروتقريرالشهريالصفحةتحديثتقرير)الدوريةالتقاريراعداد•

(الشهري



الاحتياجات البشرية والوصف الوظيفي: وحدة النشر

الجمهورخدمات

:التاليةالرئيسيةبالمهاموالقيامالجمهورخدماتعملياتعلىالاشراف

الردوديزوتجهمصادرهامنالبياناتوتوفيرالجمهورمنالبياناتطلباتاستقبال•

الطالبةللجهاتوإرسالها

توثيقهاالهاتفيةالجمهوراستفساراتعلىالرد•

المختلفةالاداراتمعبالتنسيقالتراكميةالاحصائيةالجداولتحديث•

والمستخدمينالمنتجينحوارفيالفاعلةالمشاركة•

Micro)الخامالبياناتبيعاتفاقياتإعداد• Data)بهاالمستخدمينوتزويد

الإحصائيةالمخرجاتتسويقاستراتيجيةتطوير•

لجهازامنتجاتلتسويففلسطينفيوالمؤتمراتالكتبمعارضفيالمشاركة•

مننةمعيفئاتتستهدفإحصائيةمخرجاتونشربإعدادالعلاقةذاتالجهودقيادة•

....الجمهور

مستمرةبصورةوتحديثهاالمستفيدينبياناتقواعدتطوير•

الدوريةالتقاريراعداد•



الاحتياجات البشرية والوصف الوظيفي: وحدة النشر

والتوثيقالأرشفةقسم

راتونشلبياناتوالارشفةالتوثيقعملياتوتطويرادارةعملياتعلىالاشراف

:التاليةالرئيسيةبالمهاموالقيامالجهاز،

النشردليلحسبالنشراتمراجعة•

المسوحتوثيق•

المطبوعاتأرشفة•

إليهاعالرجويسهلبطريقةوحفظهاالمختلفةمصادرهامنالخامالبياناتتوثيق•

الطالبةللجهاتوتوفيرهاالعامللاستخدامالبياناتتأهيل•

البياناتبنشرالخاصةالأدلةإعداد•

المعياريةالكراساتاعدادخلالمنالمختلفةالعملاجراءاتتطوير•

الدوريةالتقاريراعداد•



الاحتياجات البشرية والوصف الوظيفي: وحدة النشر

المكتبة

:التاليةالرئيسيةبالمهاموالقيامالجهاز،مكتبةادارةعلىالاشراف

خدماتوتقديمالجهازوخارجداخلمنالمكتبةلروادالمكتبيةالخدمةتوفير•

الإعارة

.المقتنياتوترتيبوتصنيففهرسة•

بةالمكتبمقتنياتالعنايةمستمرة،بصورةالمكتبةبياناتقاعدةتحديث•

(التصويرالطباعة،الإنترنت،)المختلفةالمكتبةخدماتعلىالإشراف•

بطاقة،اجاستخراعتماد،تسجيل،الاشتراكخدماتتقديم)المشتركينمعالمتابعة•

(ومتابعات

بةالمكتفيالجديدةالمقتنياتعلىللحصولالإداراتمعوالمتابعةالتزويد•

المطبوعاتتبادلعملياتعلىوالمتابعةالإشرافالمختلفة،المكتباتمعالتواصل•

كينالمشتربياناتقاعدةوتحديثتطويرالمكتبة،فيالعملإجراءاتتطوير•

الدوريةالتقاريراعداد•



الاحتياجات البشرية والوصف الوظيفي: وحدة النشر

Desktopالخاصالنشر Publishing

:التاليةالرئيسيةبالمهاموالقيامبالجهاز،الخاصالنشرادارةعلىالاشراف

(CD-ROM)مثلالخاصللنشرالاحصائيةالجهازمخرجاتتصميم•

CD-ROMمثلالحديثةالوسائلباستخدامالاحصائيةالجهازمخرجاتتجهيز•

اميمتصالورقية،للمخرجاتالغلافصفحات)المختلفةالجهازمخرجاتتصميم•

(الالكترونيةللمخرجات

بالجهازالخاصالنشرعمليةتنظممعاييرتطوير•

الدوريةالتقاريراعداد•

•Info graphic and Data Visualization

•Animated Info graph Videos



الكادر البشري: وحدة النشر

احصائي

مكانللالطلباتوتوجيهالردودواعتمادالجمهورلخدماتالفنيالدعمتقديم•

.الجهازفيالصحيح

للتأهيلمالخاالبياناتملفاتلتجهيزالإحصائيةالإداراتمعالفنيةالمتابعة1.

.العامللاستخدام

.والوصفيةالإحصائيةالبياناتقواعدوتحديثتطويرفيالمساهمة2.

.اتحديثهعلىوالمتابعةالجهازصفحةعلىالمنشورةالإحصاءاتاعتماد3.

تعزيزووالمستفيدينالمنتجينحواربرامجفيالإحصائيةالإداراتمشاركة4.

.المستفيدينمعالعلاقة

.النشرمعاييروتطويرإعدادفيالمشاركة5.

المستفيدينرضىحولخاصةدراساتتنفيذعلىالاشراف6.



الكادر البشري: وحدة النشر

التسويقمسؤول

الاحصائيةالجهازمنتجاتلتسويقاستراتيجيةتطوير•

الاحصائيةالجهازمنتجاتتسعيرسياسةتطوير•

الجهازمخرجاتلتسويقالإحصائيةالإداراتمعوالمتابعةالتنسيق•

المستفيدينرضىحولخاصةدراساتتنفيذفيالمساعدة•

المستفيديناحتياجاتحسبالجهازمنتجاتتطوير•

فلسطينفيالكتبمعارضفيالمشاركة•



الكادر البشري: وحدة النشر

جرافيكيمصمم

والالكترونيةالورقيةالاحصائيةالجهازنشراتتصميم•

الجهازمخرجاتلجميعالغلافصفحاتتصميم•

الخاصالنشراحتياجاتحسبالمناسبةالتصاميماعداد•

الانترنتخلالمنالنشرلاغراضالمناسبةالتصاميماعداد•

الخاصللنشرموادتجهيزفيالمشاركة•

التفاعليةالمرئيةوالتصوراتالانفوجرافيك•



المؤهلات المطلوبة: وحدة النشر

الجمهورخدماتمسؤول

الانجليزيةباللغةجيدةمعرفة•

الجمهورمعالتعاملعلىقدرة•

المخاطباتاعدادعلىقدرة•

الجمهورخدماتبعملمعرفة•

العملضغطتحملعلىالقدرة•

والتوثيقالارشفةمسؤول

بالجهازعمليةخبرة•

الحاسوبباستخداممعرفة•

الجهازعملوخططببرامجواسعةمعرفة•

الإحصائيةالمسوحتنفيذفيعمليةخبرة•

الإحصائيةالتقاريرإعدادفيعمليةخبرة•



المؤهلات المطلوبة: وحدة النشر

الالكترونيالنشرمسؤول

الانترنتعلىالبياناتقواعدوتطويرادارةفيعمليةخبرة•

,JSP))بالإنترنتالخاصةالحديثةالبرمجياتفيخبرة-1. ASP, XML

المكتبةمسؤول

مكتباتعلومبكالوريوس1.

المكتباتادارةفيعمليةخبرة2.



الاحتياجات المادية : وحدة النشر

طابعات ملونة1.

.2CD duplicator

.3CD printers

Graphic design softwareبرامج تصميم 4.

اجهزة حاسوب بمواصفات محددة5.
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