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The Statistics System

المخرجات العملياتالمدخلات

مسوح

تعدادات
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معايير•

اجراءات عمل•

بيانات خام•

بيانات مؤهلة•

احصاءات•

منظومة احصائية
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Whereأين Whatماذا Howكيف 



لكن، ما هو التوثيق؟

ورشة عمل حول تقنيات توثيق وتخزين ونشر البيانات

موالفهالرجوع والوصول والتفسيرحفظ كل ما يساعد على : التوثيقما هو 

للبيانات وحسب مصادرها المختلفة الصحيح

المسح  يتم التوثيق للعودة الى أي مادة مطلوبة تخص البيانات و: التوثيقلماذا

هناك اجراءات يجب توفيرها حسب دليل التوثيق : التوثيقكيف

(مركزي)قسم الارشفة والتوثيق والتأهيل : التوثيقاين

حال الانتهاء من اعتماد وارشفة التقرير: التوثيقمتى



جودة التوثيق
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عملاجراءات1.

معياريةادلة2.

(مدير المشروع الاحصائي، اللجان الفنية)المسؤولياتتحديد 3.

(دائرة النشر)التخصصمركزية 4.

من دورة حياة المشروعجزء5.

(البيانات المؤهلة للاستخدام العام)المخرجات هي مدخلات لعمليات اخرى 6.

Part of its mandateالتوثيق جزء من مهمة جهاز الاحصاء 7.



الابعاد-جودة التوثيق
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(على مستوى المشروع)جميع العمليات الاحصائية موثقة –الشمول

مةتوفير معلومات حول جميع بنود التوثيق الملائ–ملاءمة بنود التوثيق

توثيق المشروع الاحصائي قبل اغلاق ملف المشروع–الوقتية

توفير البيانات والبيانات الوصفية عند الطلب–الاتاحة

اتاحة المجال للمقارنة محليا ودوليا–التجانس

مرتبطة بصلاحيات محددة ومعلنة داخليا-الوصول والاستخدام

ب المعاييرمدير المشروع يوثق ودائرة النشر تعتمد حس–الفصل في الصلاحيات



الممارسات الجيدة في مجال التشريعات المنظمة للعمل الاحصائي

:توثيق البيانات وأرشفتها

االبيانات الإحصائية التي يقوم بجمعهتوثيقعن المسؤولية القانونيةيتحمل جهاز الإحصاء 1.

.  ذات العلاقة بهذه البياناتالمنهجيات والأدواتلتوفير المسؤولية المهنيةجهاز الاحصاء حمل يت2.

لوسائل لحماية والذي يلزم قيام جهاز الإحصاء بتوفير اقانون الإحصاءتنبثق عادة من والمسؤولية القانونية3.

البيانات التي يتم جمعها وضرورة حفظها في أماكن تتوافر فيها شروط الأمان والسلامة العامة

لحد متشابهةالإحصائية هيتوثيق وأرشفة البياناتنجد أن ممارسات الدول في التشريعات المنظمة لعملية 4.

كبير

از لإعطائها نفس الأهمية التي عادة يعطيها جهبرئيس جهاز الإحصاءهذه المهمة مباشرة هولنداربطت 5.

الإحصاء عند الإفراج عن بيانات غير منشورة

للتوثيق ظامنحيث أن نص القانون يؤكد على توفر الشمول والوضوحفي هذا الجانب تعكس وتجربة اليمن6.

مهور في توفير المعلومات للجوتحديد الأهداف المرجوة من وراء شروط الأمان والسلامة والتي تتمثل في 

.الوقت المناسب

ا وخزنها إقامة نظام للتوثيق والمعلومات لضمان الحصول على هذه المعلومات في الوقت المناسب وحفظه

مستوى واسترجاعها للاستفادة منها في أعمال الإحصاء والتخطيط والتنمية والإدارة الاقتصادية على ال

(قانون الاحصاء، اليمن)..المركزي والمحلي 

قانون الاحصاء، ميثاق الممارسات للاحصاءات الرسمية، المبادئ الاساسية العشرة 



(تاربع)الممارسات الجيدة في مجال التشريعات المنظمة للعمل الاحصائي 

فلسطين: توثيق البيانات وأرشفتها

ر فيها شروط على الجهاز توفير جميع الوسائل لحماية البيانات التي يتم جمعها، وحفظها في أماكن تتواف

.  الأمان والسلامة العامة

قانون الاحصاء، ميثاق الممارسات للاحصاءات الرسمية، المبادئ الاساسية العشرة 



العام والخاصنشر البيانات الخام المؤهلة للاستخدام 

نشر البيانات الخام 

المؤهلة للاستخدام العام

النشر المسبق المسؤولية 

الاجتماعية

اناتاستراتيجية نشر البي

حوار المنتجين 

والمستخدمين
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:التوجهات الحالية
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تطوير واعتماد اطار وطني للبيانات الوصفية1.

2009على بيانات 2010التركيز خلال عام : ADPبدء تطبيق استخدام نظام 2.

2010وبيانات 

2007مسح اضافة الى بيانات التعداد 200تم توثيق ما يزيد عن 3.

لجنة متخصصة لمراجعة جودة التوثيق4.

اجراءات لفحص ما يتم تطبيقه على النظام الجديد اول بأول5.

أولوية في توفير الموارد اللازمة-مشروع تطويري بالجهاز  6.

تدريب وتأهيل فريق متخصص للعمل على مشروع التوثيق7.
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:بنود التوثيق
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.  نبذه مختصرة حول المسح وأهدافه بما لا يزيد عن صفحتين: المقدمة•

شرح عن جميع المفاهيم والمصطلحات: المفاهيم والمصطلحات والتعريفات•

.والتعريفات المستخدمة في المسح

يانات شرح حول أقسام الاستمارة ومحتوياتها والتي تم جمع الب: استمارة المسح•

.من خلالها

بيعة شرح حول مجتمع الهدف ومجتمع العينة المتعلقة بط: شمول مجتمع العينة•

.المسح

ع شرح عن العينة والإطار من حيث الحجم والتمثيل والتوزي: العينة والإطار•

.وطريقة السحب والية جمعه



تابع: بنود التوثيق
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انات مجموعة من البي/ذكر الأوزان المشتقة لكل فئة: حساب الأوزان والتقديرات•

.حسب آلية تصنيف معينه والتي يتم تحديدها بناءا على سحب العينة

.راتحساب أخطاء المعاينة لمعرفة دقة التقدي: حساب التباين في التقديرات•

.الفترة الزمنية التي تمثلها هذه البيانات: فترة الإسناد•

ناتخطوات توفير الكادر وتدريب العمل الميداني وجمع البيا: جمع البيانات•

وحالات معدلات الإجابة من حيث استيفاء البيانات وعدم المطابقة: معدلات الإجابة•

.الرفض



تابع: بنود التوثيق
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اب نظام الترميز والتصنيف المستخدم وارفاق نسخة من كت: أنظمة الترميز•

.الترميز إن وجد

لبات شرح خطوات الترميز والتدقيق وبرنامج الإدخال ومتط: حوسبة البيانات•

.الإدخال ونوع اللغة المستخدمة والية إدخال وتنظيف البيانات

ف كامل وص)يتم تجهيزه من قبل المبرمج المسؤول عن هذا المسح : دليل البيانات•

(لجميع المتغيرات المستخدمة



:تخزين البيانات

ورشة عمل حول تقنيات توثيق وتخزين ونشر البيانات

:فني

الأرشفةالبيانات،معالجةالفنية،اللجنةالمبرمج،-

(نشريوجدلا)خاصداخلياستخدام-

والياتمعايير-

:إحصائي

(خاص)الخامللبياناتوصفيةبيانات-

(نشر)العامللاستخدامالمؤهلةللبياناتوصفيةبيانات-

(ترونيالكونشرتقارير)الإحصائيةللمؤشراتوصفيةبيانات-



:البيانات الوصفية
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الاحصائي

المبرمج

العمل الميداني

المفاهيمالتغطية،العينة،سحبمنهجية

الضبطقواعدالاستمارة،والمصطلحات،

...والتدقيق

...البياناتمعالجةالبيانات،قاموس

معدلاتالميدان،فيالمعالجاتالبيانات،جمع

...الاستجابة



:انواع البيانات
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:  بيانات احصائية

(Raw data)بيانات خام -

 ,PUF, SUF)بيانات معالجة ومؤهلة للاستخدام والنشر -

MUC)

المؤشرات الإحصائية-

:بيانات وصفية

(خاص)بيانات وصفية للبيانات الخام -

بيانات وصفية للبيانات المؤهلة للاستخدام-

(ترونيتقارير ونشر الك)بيانات وصفية للمؤشرات الإحصائية -



:المسؤوليات
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(ووصفيةومؤهلةخامبيانات):المشروعمدير

البياناتوتوثيقومعالجةجمععمليةعلىوالإشرافالادارة-

النشرعلىوالمتابعةالبياناتوتأهيلالنتائجاستخراج-

(خامبيانات):البياناتمعالجة

الفنيالتوثيقوالتنظيف،والتدقيقالبياناتإدخال

(ووصفيةخامبيانات):الأنظمةتطوير

البياناتوأرشفةحفظ



تابع: المسؤوليات
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(ووصفيةمؤهلةبيانات):النشردائرة

البياناتوتأهيلالأرشفةعلىالمتابعة-

(Microdata+Metadata)

دينالمستفيوخدماتوالتقاريرللمؤشراتالالكترونيالنشر-

الفنيالدعم:

(Backupسياسة)البياناتوحمايةأمن-



:الحفظ والارشفة
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(أرشفة):المعلوماتبنك

وبياناتفنيتوثيقاضافة،Oracleبياناتقاعدةخام،بيانات

(محوسب)خاصمتابعةنظامضمنوصفية

النشربياناتقاعدة:

,SPSS)ملفاتووصفية،مؤهلةبيانات MS-Office, PDF)،

(MS-Access)متابعةبياناتقاعدةومتابعة،حفظالية

المعلوماتوحمايةأمنإجراءات:

خاصةسياسة



:المعايير
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العالميةيرالمعايمعتتماشىالوصفيةللبياناتخاصةمعاييرتطوير

2010:استخدامADPومعيارDDIالوصفيةالبياناتحفظفي

لمعيارالانضمامGDDSومعيارSDDSوSDMX
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